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                                                                                                        Schwechat, 15.11.2024 

Sehr geehrte Eltern! 
 
Der diesjährige Elternsprechtag findet am Freitag, den 22. November 2024 
von 14:00 bis 18:00 statt. 
 
Die Terminbuchung erfolgt online über das digitale Klassenbuch in WebUntis. Sie haben die 
Möglichkeit, ab Freitag, 15.11.2024, ab 6 Uhr, bis Freitag 22.11.2024, 9 Uhr, Termine bei den 
LehrerInnen zu buchen. Die Dauer eines Termins beträgt 5 min. Sie können max. 2 Termine 
aufeinanderfolgend buchen. Sollte eine Lehrperson mehrere Ihrer Kinder unterrichten, 
verlängert sich Ihr Zeitfenster dementsprechend. Für längere Gespräche benützen Sie die 
regulären Sprechstunden! 
 
Führen Sie folgende Schritte durch: 
 
 Einstieg in das digitale Klassenbuch über die Homepage: www.bgschwechat.ac.at  

Variante A - Anmeldung zum Elternsprechtag mit dem Account Ihres Kindes:  

Wir bitten um Verständnis, dass Sie sich trotz dieser Möglichkeit, einen Elternaccount 
anlegen (siehe Video: https://youtu.be/yLcTNggX6QU) und sich mit diesem zum 
Elternsprechtag anmelden. 

Variante B - Anmeldung zum Elternsprechtag mit Ihrem Elternaccount:  

 Dafür ist eine Selbstregistrierung notwendig. 
 Vorteile:  

1. Die Kommunikation zwischen Lehrpersonen und Erziehungsberechtigten wird 
erleichtert.  

2. Sie können all Ihre Kinder sehen und erhalten bei Terminbuchungen einen besseren 
Überblick.  

 Sollten Sie schon einen Elternaccount besitzen und mehrere Kinder am BG Schwechat 
haben, verbindet das System die Konten Ihrer Kinder im Elternaccount automatisch. 
Wenn das nicht passiert ist, bitten wir Sie um ein Mail an: maria.jedliczka@bildung.gv.at  
 

 Klicken Sie ab Freitag, 15.11., auf die Schaltfläche „Sprechtag“ um das Sprechtags-Modul 
zu öffnen:  

 



 

 

Bundesgymnasium & Bundesrealgymnasium Schwechat – Ehrenbrunngasse 6 – 2320 Schwechat 
Telefon (01) 7078494 – Fax (01) 7078494-24, e-mail bg.schwechat@noeschule.at – 

Internet www.bgschwechat.ac.at 

 Nun sehen Sie neben allen Lehrpersonen, die sich ein Gespräch wünschen, folgende 
Symbole: 

 
 Laden Sie sich vor der Terminbuchung die Raumzuordnung der Lehrpersonen von der 

Homepage herunter (Anhang „Raumzuordnung_Sprechtag_2024“), so können Sie Ihre 
Gespräche effizienter und ohne Zeitverlust planen. Räume beginnend mit …  
 
… N1 befinden sich im Neugebäude auf der Ebene der Brücke (N101, N102, …). 
… N2 befinden sich im Neugebäude im 2. Stock (N201, N202, …). 
Die Bibliothek (BIB) und der Raum TSH1 (Tagesschulheim) befinden sich im Erdgeschoss des Neugebäudes.  
 
… K und EDV-Säle befinden sich im Keller des Altbaus (K12, K13, …). 
… 1 befinden sich im 1. Stock des Altbaus (101, 102 …). 
… 2 befinden sich im 2. Stock des Altbaus (201, 202, …) 
… Räume beginnend mit 3 befinden sich im. 3. Stock des Altbaus (301, 302, …). 
Der E10 und E17 (Direktion) sind im Erdgeschoss in der Nähe des Sekretariats im Altbau zu finden. 

 
 Jetzt können Sie bei den einzelnen Lehrpersonen mit der linken Maustaste Ihre Zeitfenster 

für den Sprechtag buchen. Sollten Sie sich verklickt haben, löschen Sie den Termin, indem 
Sie noch einmal die linke Maustaste benutzen: 

 
 
 
 
 

 Im Anschluss finden Sie in der rechten oberen Ecke ein PDF-Dokument, das einen 
Überblick über alle vereinbarten Termine des Sprechtages beinhaltet. Dieses können Sie 
auch ausdrucken:  

 
 

 
Es wird leider nicht möglich sein, dass alle Eltern mit den Lehrpersonen einen Termin 
vereinbaren können. Bitte nützen Sie für längere Gespräche die Sprechstunden im Laufe des 
Schuljahres. 
Zur weiteren Unterstützung finden Sie ein Video verlinkt, der die beschriebene Vorgangsweise 
verdeutlicht: https://youtu.be/KiybJbhs7QI 
 

Mit freundlichen Grüßen 
Direktor Mag. Heinz Lettner 


